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1. บทนำ 

1.1 วัตถุประสงค์ 

ระบบไอทีสิส หรือ Integrated Thesis & Research Management System (iThesis) ถูกพัฒนาขึ้นมาภายใต้
กลไกด้านการจัดการวิทยานิพนธ์และข้อมูลวิจัย เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการจัดทำวิทยานิพนธ์และสารนิพนธ์ ช่วย
อำนวยความสะดวกให้กับนิสิตนักศึกษาในการ  (1) จัดทำรูปเล่มตามรูปแบบเอกสารที่กำหนด (2) รองรับการ
จัดทำแผนการจัดทำวิทยานิพนธ์ (3) รองรับการจัดส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ฉบับร่าง และวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา และ (4) บันทึกผลการสอบ ข้อมูลวิทยานิพนธ์ และการเผยแพร่ผลงานวิจัย 
นอกจากนี้ยังสามารถจัดเก็บไฟล์วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ไปยังคลังปัญญาของสถาบันการศึกษา ( Intellectual 
Repository) เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับห้องสมุดในการสร้างคลังข้อมูลงานวิจัย และจัดส่งไปยังสำนักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) เพ่ือบันทึกลงคลังข้อมูลวิทยานิพนธ์ของประเทศ (Thai Digital Collection) 
และเผยแพร่ให้แก่ประชาคมวิจัยและประชาชนผู้สนใจ 

เอกสารฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่ออธิบายรายละเอียด กระบวนการทำงานต่าง ๆ ด้วยระบบไอทีสิส และวิธีการใช้งาน
ของระบบไอทีสิสสำหรับเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย (รวมถึงเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาที่ได้รับสิทธิ์ทั้งระดับคณะ และ
ระดับหลักสูตร) ซึ่งจะใช้งานในส่วนของเว็บพอร์ทัล (web portal) เป็นหลัก 

หมายเหตุ : เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะใช้งานในส่วน iThesis Add-in เมื่อได้รับมอบสิทธิ์จากนิสิตนักศึกษา ซึ่ง
วิธีการใช้งานจะเป็นไปตามบทบาทของนิสิตนักศึกษา สามารถศึกษาวิธีการใช้งาน iThesis Add-in ได้ที่คู่มือการ
ใช้งานของนิสิตนักศึกษา 

1.2 คำนิยาม 

เนื่องด้วยคำเรียกวิทยานิพนธ์ในระดับปริญญาเอกและปริญญาโท แผน ก ในแต่ละสถาบันการศึกษามีความ
แตกต่างกัน อาทิเช่น วิทยานิพนธ์ในระดับปริญญาเอกของบางสถาบันการศึกษา เรียกว่า ดุษฎีนิพนธ์ ในขณะที่
บางสถาบันการศึกษา ในระดับปริญญาเอกและปริญญาโท แผน ก ใช้คำเรียกเดียวกันว่า วิทยานิพนธ์ ดังนั้น
เพ่ือให้ความเข้าใจในการใช้ระบบฯ และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน คู่มือฉบับนี้ได้กำหนดนิยามให้คำว่า วิทยานิพนธ์ 
หมายถึง ดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์ในระดับปริญญาเอก และวิทยานิพนธ์ในระดับปริญญาโท แผน ก  

นอกจากนี้คำเรียกสารนิพนธ์ในระดับปริญญาโท แผน ข ในแต่ละสถาบันการศึกษาก็มีความแตกต่างกัน อาทิเช่น 
บางสถาบันการศึกษาเรียกว่า สารนิพนธ์ และบางสถาบันการศึกษาเรียกว่า การค้นคว้าอิสระ ดังนั้นเพื่อให้ความ
เข้าใจในการใช้ระบบฯไปในทิศทางเดียวกัน ในคู่มือฉบับนี้ได้กำหนดนิยามให้คำว่า สารนิพนธ์ หมายถึง สารนิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระในระดับปริญญาโท แผน ข แต่ในบางกรณีที ่กล่าวถึงกระบวนการทั ่วไปจะใช้คำว่า
วิทยานิพนธ์ทดแทนสารนิพนธ์  
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โครงร่างวิทยานิพนธ์ (Proposal) ให้ความหมายรวมถึง โครงร่างวิทยานิพนธ์และโครงร่างสารนิพนธ์ 

วิทยานิพนธ์ฉบับร่าง (Draft version) ให้ความหมายรวมถึง วิทยานิพนธ์และสารนิพนธ์ฉบับร่าง 

วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (Complete version) ให้ความหมายรวมถึง วิทยานิพนธ์และสารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

หมายเหตุ: การกำหนดให้สารนิพนธ์มีการจัดทำโครงร่างและ/หรือฉบับร่าง ขึ ้นอยู ่กับแนวนโยบายของ
สถาบันการศึกษาซึ่งจะกำหนดให้มีหรือไม่ก็ได้ 

1.3 ระบบไอทีสิส 

ระบบไอทีสิส (iThesis) คือระบบที่กำหนดกรอบการเขียน การบริหารจัดการโครงร่างวิทยานิพนธ์ วิทยานิพนธ์
ฉบับร่าง และวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อมจัดส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษาและเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาผ่านระบบได้
โดยสะดวก 

ระบบไอทีสิสช่วยให้นิสิตนักศึกษาเกิดความเข้าใจ และตระหนักถึงการลักลอกวรรณกรรม (plagiarism) ทั้งท่ีตั้งใจ
และไม่ได้ตั ้งใจ  ซึ ่งระบบฯ จะตรวจสอบความคล้ายคลึงของวิทยานิพนธ์ผ่านโปรแกรมตรวจการลักลอก
วรรณกรรมชื่อ “อักขราวิสุทธิ์” และจะต้องรายงานผลการตรวจจากโปรแกรมอื่นร่วมด้วย หากสถาบันการศึกษา
กำหนดให้ใช้งานมากกว่า 1 โปรแกรม 

การใช้งานแบ่งออกเป็น 2 ส่วนหลัก คือ ส่วนของเว็บพอร์ทัล (web portal) และโปรแกรม iThesis Add-in ซึ่ง
เป็นโปรแกรมเสริม (extension) ที่ติดตั้งอยู่บนโปรแกรม Microsoft Word  ซึ่งทั้ง 2 ส่วนจะทำงานสัมพันธ์กัน 
เช่น เมื่อมีการแก้ไขข้อมูลบนฟอร์มในเว็บพอร์ทัล หรือมีการเปลี่ยนชื่อกรรมการสอบหรือมีการแก้ไขข้อมูลในส่วน
อื่น ๆ บนเมนู Electronics form  แม่แบบเอกสารวิทยานิพนธ์ที่ถูกสร้างขึ้นโดย add-in ก็จะมีกลไกให้ถูกแก้ไข
ด้วยเช่นกัน ทั้งนี้เพื่อให้ข้อมูลที่ปรากฏในทุก ๆ ส่วนมีความสอดคล้องกัน 

ภาพรวมการทำงานหลักของระบบไอทีสิสสามารถอธิบายได้เป็นแผนภาพดังนี้ 
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ภาพที่ 1 ภาพรวมการทำงานหลักของระบบ 
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1.3.1 เว็บพอร์ทัล (Web portal) 

เว็บพอร์ทัลสามารถแบ่งการใช้งานได้ตามกลุ่มผู้ใช้งานออกเป็น 5 กลุ่ม ได้แก่ เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ เจ้าหน้าที่
บัณฑิตศึกษา เจ้าหน้าที่ห้องสมุด อาจารย์ที่ปรึกษา และนิสิตนักศึกษา ซึ่งการใช้งานในแต่ละกลุ่มผู้ใช้งานจะ
แตกต่างกันออกไป ในเอกสารฉบับนี้ผู้เขียนจะกล่าวถึงวิธีการใช้งานเว็บพอร์ทัลในส่วนของเจ้าหน้าที่บัณฑิต
วิทยาลัย 

เว็บพอร์ทัล (Web portal) ในกลุ่มผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย เป็นส่วนการทำงานที่ใช้บริหารจัดการ
และตรวจสอบข้อมูลในภาพรวมของการทำวิทยานิพนธ์ของนิสิตนักศึกษา ภาระงานของอาจารย์ที่ปรึกษา การรับ
เล่มว ิทยานิพนธ์ การรับมอบสิทธิ ์การใช้งานจากนิส ิตนักศึกษา และการค้นหาข้อมูลผู ้ เช ี ่ยวชาญของ
สถาบันการศึกษา 

1.3.2 iThesis Add-in 

ระบบไอทีสิสมีส่วนที ่ทำงานบนโปรแกรม Microsoft Word  โดยต้องติดตั้งโปรแกรมขนาดเล็กที ่ทำงานบน 
Microsoft Word หรือที่เรียกว่า Add-in  ซึ่งโปรแกรมนี้จะมี 2 เวอร์ชัน คือ 

- เวอร์ชัน x86 สำหรับติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ระบบปฏิบัติการ 32-bit 
- เวอร์ชัน x64 สำหรับติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ระบบปฏิบัติการ 64-bit 

ในการติดตั้ง Add-in ต้องติดตั้งเวอร์ชันให้ตรงกับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งาน และต้องติดตั้งลงบนโปรแกรม  
Microsoft Word เวอร์ชัน 2010 ขึ้นไปที่ทำงานบนระบบปฏิบัติการวินโดวส์เท่านั้น 

iThesis Add-in ประกอบด้วยเครื่องมือสำคัญต่าง ๆ ที่ช่วยให้ผู้ใช้งานสร้างเทมเพลตเพื่อเขียนเอกสารวิทยานิพนธ์ 
และช่วยในการบันทึกไฟล์เพื่อจัดเก็บเข้าสู่ระบบ กลุ่มผู้ใช้งานที่เกี่ยวข้องกับการใช้งาน iThesis Add-in ได้แก่ 
นิสิตนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษา และเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา สำหรับรายละเอียดการใช้งาน จะกล่าวถึงในคู่มือการ
ใช้งานของนิสิตนักศึกษา 

1.4 อีเมล 

ระบบไอทีสิสจะมีการส่งอีเมลมายังผู้ใช้งานที่เกี่ยวข้องในกระบวนการทำงานหลักของระบบ ได้แก่ อาจารย์ที่
ปรึกษาหลัก อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา และนิสิตนักศึกษา โดยสามารถแบ่งประเ ภทได้ 3 
ประเภทคือ 

- อีเมลคำร้องขอให้พิจารณาอนุมัติ โดยเนื้อความของอีเมลจะมีการแนบลิงก์เพื่อเชื ่อมต่อไปยัง
แบบฟอร์มการอนุมัติของระบบไอทีสิส หรือสามารถตรวจสอบและอนุมัติได้ผ่านการ Login เข้าสู่
ระบบที่เว็บพอร์ทัล  
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- อีเมลแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ โดยเนื้อความของอีเมลจะเป็นการแจ้งให้ทราบถึงสถานะของการ
อนุมัติเอกสารวิทยานิพนธ์ 

- อีเมลแจ้งการมอบสิทธิ์การใช้งานระบบ 

1.5 โปรแกรม EndNote 

โปรแกรม EndNote ผลิตโดย Thomson Reuters ซึ่งเป็นโปรแกรมที่มีส่วนช่วยในการเก็บรวบรวมข้อมูลการ
อ้างอิง หรือบรรณานุกรมที่เกี่ยวกับเนื้อหาของวิทยานิพนธ์ของผู้ใช้งาน โดยโปรแกรมดังกล่าวมีรูปแบบการอ้างอิง
ท ี ่หลากหลาย เช ่น APA16, Numbers ซ ึ ่ งผ ู ้ ใช ้งานสามารถเล ือกใช ้ร ูปแบบการอ ้างอ ิงได ้ตามที ่ทาง
สถาบันการศึกษา/คณะ/สาขาวิชากำหนด การใช้งานโปรแกรม EndNote นั ้น กลุ ่มผู ้ใช้งานหลัก คือ นิสิต
นักศึกษา สำหรับรายละเอียดการใช้งาน จะกล่าวถึงในคู่มือการใช้งานของนิสิตนักศึกษา 
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1.6 โปรแกรม Zotero 

Zotero เป็นซอฟต์แวร์ที่สามารถใช้งานได้ฟรี และเป็นซอฟต์แวร์ที่เปิดเผยหลักการหรือแหล่งที่มาของเทคโนโลยี
ของซอฟต์แวร์นั ้นให้บุคคลภายนอกได้ใช้ (open-source software) ผู้ใช้งานสามารถใช้ zotero สำหรับการ
จัดการอ้างอิงข้อมูล (reference management) และนำเข้ารายการบรรณานุกรมอัตโนมัติ รวมไปถึงจัดเก็บ
ข้อมูลที่สามารถสืบค้นได้จากฐานข้อมูลต่าง ๆ โดยการรวบรวมรายการบรรณานุกรมหรือเอกสารอ้างอิงในรูปแบบ
ต่าง ๆ เช่น ไฟล์พีดีเอฟ รูปภาพ แฟ้มข้อมูล เว็บเพจ ลิงก์ และไฟล์ชนิดต่าง ๆ ที่สามารถสืบค้นได้จากแหล่งข้อมูล
บนอินเทอร์เน็ตทั่วไป และเป็นแหล่งข้อมูลสำหรับจัดการข้อมูลบรรณานุกรมและเอกสารการวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
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2. การใช้งานระบบไอทีสิสด้านการอนุมัติ 

2.1 ภาพรวมกระบวนการอนุมัติผ่านระบบไอทีสิส 

การทำงานภาพรวมของกระบวนการอนุมัติผ่านระบบไอทีสิส ประกอบด้วย 4 กระบวนการหลัก โดยนิสิตนักศึกษา
บางท่านอาจจะมีข้ันตอนเพ่ิมเติมอีก 3 ขั้นตอน ได้แก่ การขอแก้ไขแผนการทำวิจัย, การขอแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
(Edit Proposal) และการขอแก้ไขว ิทยานิพนธ ์ฉบับสมบูรณ์ (Revise Complete version) ด ังภาพที ่  4  
ซึ ่งมี 2 กระบวนการที ่เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะเข้ามามีส่วนในการอนุมัติ  ได้แก่ Proposal และ Revise 
Complete version ซึ่งระบบจะมีอีเมลคำร้องการพิจารณาอนุมัติส่งมาให้เจ้าหน้าที่ 

 
ภาพที่ 4 แผนภาพตัวอย่างกระบวนการทั้งหมดในระบบ 

2.2 การอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ (Proposal) 

การอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์ของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษานั้น เป็นการนำเอาข้อมูลผลการพิจารณาการสอบหัวข้อ
วิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะมาเก็บในระบบผ่านฟอร์มการอนุมัติ ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ที่มีอำนาจหน้าที่ใน
การกรอกข้อมูลเท่านั้น จะได้รับอีเมลฉบับดังกล่าวหลังจากอาจารย์ที่ปรึกษาได้อนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 7 

เรียบร้อยแล้ว  โดยระบบจะส่งอีเมลแจ้งมายังเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา เพื่อให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลครั้งที่ประชุม
และวันที่ประชุมลงในฟอร์ม โดยมีข้ันตอนดังนี ้

หมายเหตุ: การตั้งค่าหัวข้ออีเมล และรูปแบบเนื้อหาในอีเมลอาจจะแตกต่างกันในแต่ละมหาวิทยาลัย 

1. เจ้าหน้าทีฯ่ ตรวจสอบกล่องข้อความ (inbox) พบอีเมลหัวข้อ “ขออนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
จากคณะกรรมการบริหารคณะ (เจ้าหน้าที่)” ดังภาพที่ 5  

 
ภาพที่ 5 ตัวอย่างเนื้อความของอีเมลขออนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ 

2. คลิกลิงก์ “คลิกท่ีนี่” ที่แนบมาในอีเมล จะเข้าสู่ฟอร์มการอนุมัติของระบบไอทีสิส ดังภาพที่ 6 
3. พิจารณาข้อมูลต่าง ๆ รวมถึงไฟล์เอกสารโครงร่างวิทยานิพนธ์ โดยฟอร์มการอนุมัติมีรายละเอียด ดังนี้ 

1) ชื่อกระบวนการ แสดงกระบวนการในการอนุมัติ ดังภาพที่ 6 เป็นการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
(Proposal) ในขั้นตอนการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา พร้อมข้อมูลชื่อเจ้าหน้าที่ และชื่อนิสิต
นักศึกษา 

2) สถานะการอนุมัติ ตัวอย่างดังภาพที่ 6 เป็น “APPROVAL PENDING” หรืออยู่ระหว่างรอการอนมุัติ
จากเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 8 

 
ภาพที่ 6 ตัวอย่างฟอร์มการอนุมัติในส่วนของ Approval Form 

3) หัวข้อการแสดงผลของฟอร์มการอนุมัติ ซึ่งมีข้อมูลที่สำคัญ 2 ส่วน ได้แก่ 
a. Student Data แสดงข้อมูล 3 ส่วน ได้แก่ Basic Information (ข้อมูลพื ้นฐานของนิสิต

นักศึกษา) Topic (หัวข้อวิทยานิพนธ์) และ Committee (รายชื่อกรรมการสอบวิทยานิพนธ์) 
ดังภาพที่ 7  

b. Approval Panel จะเป็นส่วนแสดงผลที่ระบบนำเสนอเป็นอันดับแรก เมื่อเจ้าหน้าที่ฯ คลิก
ลิงก์มาจากอีเมล ดังภาพที่ 6 ประกอบด้วยข้อมูล 3 ส่วน ตามรายละเอียดในข้อ 4) – 6) 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 9 

 
ภาพที่ 7 การแสดงผลข้อมูลในหัวข้อ Student Data 

4) Download Files: เอกสารวิทยานิพนธ์ทั้งไฟล์ .docx ซึ่งสามารถคลิกเพ่ือดาวน์โหลด และไฟล์ .pdf 
ที่สามารถคลิกเพ่ือเปิดไฟล์ดังกล่าวผ่าน web browser ได้ ดังภาพที่ 8  



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 10 

 
ภาพที่ 8 การใช้งานส่วน Download Files 

5) Plagiarism Detection Result: ผลการคัดลอกวรรณกรรมเป็นเปอร์เซ็น จากการตรวจสอบด้วย
โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ ซึ่งการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ นิสิต นักศึกษาจะยังไม่จำเป็นต้องตรวจสอบ  
ก็ได้ 

6) Approval Form: ประกอบด้วยส่วนสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการ และส่วนของการลงผล
การพิจารณาอนุมัติ ดังภาพที่ 6 

a. ส่วนสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการ เป็นส่วนที่เจ้าหน้าที่จะกรอกข้อมูลครั ้งที่
ประชุมและวันที่ในการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์  

b. ส่วนการอนุมัติ สามารถเลือก Disapprove พร้อมแนบไฟล์ไปให้นิสิตนักศึกษาได้ หรือเลือก 
Approve 

4. คลิกท่ีปุ่ม Submit the result เพ่ือส่งผลการพิจารณาอนุมัติ 
5. เมื่อส่งข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลการพิจารณาไปยังนิสิตนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 

(ถ้ามี) อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก และสำเนาเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา ดังภาพที่ 9  



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 11 

 
ภาพที่ 9 ตัวอย่างอีเมลแจ้งผลการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ 

2.3 การอนุมัติการแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ (Request edit topic) 

การแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์จะเกิดขึ้นต่อเมื่อนิสิตนักศึกษาต้องการแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์หลังจากที่ผ่านการ
อนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว นิสิตนักศึกษาจะต้องยื่นคำร้องขอแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ผ่านระบบไอที
สิสบนฟอร์มในเว็บพอร์ทัลรวมทั้ได้รับการอนุมัติให้แก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์จากอาจารย์ที่ปรึกษาเรียบร้อยแล้ว ซึ่ง
เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะได้รับอีเมลเพ่ือพิจารณาอนุมัติ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

หมายเหตุ: การตั้งค่าหัวข้ออีเมล และรูปแบบเนื้อหาในอีเมลอาจจะแตกต่างกันในแต่ละมหาวิทยาลัย 

1. เจ้าหน้าที่ฯ ตรวจสอบกล่องข้อความ ( inbox) พบอีเมลหัวข้อ “ขออนุมัติแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์/สาร
นิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ (เจ้าหน้าที่)” ซึ่งเมื่อเปิดอีเมลจะพบเนื้อความพร้อมกับลิงก์ที่
สามารถเชื่อมต่อไปยังฟอร์มการอนุมัติการแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ดัง ภาพที่ 10 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 12 

 
ภาพที่ 10 ตัวอย่างเนื้อความในอีเมลขอแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 

2. คลิกลิงก์ “คลิกท่ีนี่” ที่แนบมาในอีเมล จะเข้าสู่ฟอร์มการอนุมัติของระบบไอทีสิส ดัง ภาพที่ 11 
3. พิจารณาข้อมูลต่าง ๆ เลือกผลการอนุมัติ ได้แก่ 

a. ไม่อนุมัติ (Disapprove) 
b. อนุมัติ (Approve): กรณีที่เจ้าหน้าที่เลือกอนุมัติแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ระบบอัพเดทข้อมูล

หัวข้อวิทยานิพนธ์ใหม่ให้ในระบบ นิสิตนักศึกษาจะต้องทำการ Generate Template ใหม่ที่
ระบบ iThesis Add-in และ Save to Cloud บันทึกเอกสารวิทยานิพนธ์มาท่ีเว็บพอร์ทัล 

4. คลิกท่ีปุ่ม Submit the result เพ่ือส่งผลการพิจารณาอนุมัติ 
5. เมื่อส่งข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลการพิจารณาไปยังนิสิaตนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 

อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี)  และเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 13 

 
ภาพที่ 11 ตัวอย่างฟอร์มการอนุมัติการแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 14 

2.4 การอนุมัติการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (Revise complete version) 

การแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จะเกิดขึ้นต่อเมื่อนิสิตนักศึกษาส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ให้อาจารย์ที่ปรึกษา
พิจารณา พร้อมทั้งได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว แต่เมื่อตรวจสอบอีกครั้ง กลับพบส่วนที่ ไม่ถูกต้องและต้องการ
แก้ไข จึงดำเนินการยื่นคำร้องขอแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ผ่านฟอร์มในเว็บพอร์ทัลของระบบไอทีสิส รวมทั้ง
ได้รับการอนุมัติให้แก้ไขจากอาจารย์ที่ปรึกษาเรียบร้อยแล้ว ซึ่งเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะได้รับอีเมล เพ่ือพิจารณา
อนุมัติ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

หมายเหตุ: การตั้งค่าหัวข้ออีเมล และรูปแบบเนื้อหาในอีเมลอาจจะแตกต่างกันในแต่ละมหาวิทยาลัย 

1. เจ้าหน้าที่ฯ ตรวจสอบกล่องข้อความ ( inbox) พบอีเมลหัวข้อ “ขอแก้ไขวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ (เจ้าหน้าที่)” ซึ่งเมื่อเปิดอีเมลจะพบเนื้อความพร้อมกับลิงก์ที่สามารถเชื่อมต่อไปยังฟอร์มการ
อนุมัตกิารแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ดังภาพที่ 12  

 

ภาพที่ 12 ตัวอย่างเนื้อความในอีเมลขอแก้ไขวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

2. คลิกลิงก์ “คลิกท่ีนี่” ที่แนบมาในอีเมล จะเข้าสู่ฟอร์มการอนุมัติของระบบไอทีสิส ดังภาพที่ 13  
3. พิจารณาข้อมูลต่าง ๆ เลือกผลการอนุมัติ ได้แก่ 

a. ไม่อนุมัติ (Disapprove) 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 15 

b. อนุมัติ (Approve): กรณีที่เจ้าหน้าที่เลือกอนุมัติให้แก้ไข วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ฉบับเดิมที่
ได้รับการอนุมัติจะถูกลบออกจากระบบ และนิสิตนักศึกษาสามารถแก้ไขเอกสารวิทยานิพนธ์ 
เพ่ือส่งเป็นวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์เวอร์ชันใหมไ่ด ้ 

4. คลิกท่ีปุ่ม Submit the result เพ่ือส่งผลการพิจารณาอนุมัติ 
5. เมื่อส่งข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลการพิจารณาไปยังนิสิตนักศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 

และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี)  
 
หมายเหตุ : ไม่มีอีเมลสำเนาของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา  

 
ภาพที่ 13 ตัวอย่างฟอร์มการอนุมัติการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
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3. การใช้งานไฟล์ CSV จากเว็บพอร์ทัล 

การใช้งานเว็บพอร์ทัลนั้นมีเมนูที่สามารถดึงข้อมูลออกมาเป็นไฟล์  CSV ได้อยู่หลายเมนู ซึ่งเป็นการอำนวยความ
สะดวกให้กับเจ้าหน้าที่ในการนำข้อมูลไปใช้ประโยชน์ได้มากยิ่งขึ้น โดยเมนูที่สามารถดึงข้อมูลออกมาในรูปแบบ
ของไฟล์ CSV ได้ ได้แก่ 

1. เมนู PROPOSAL 
2. เมนู DRAFT VERSION 
3. เมน ูCOMPLETE VERSION 
4. เมน ูPUBLICATION 
5. เมน ูCOMPLETE HARDCOPY 
6. เมน ูADVISOR/ADVISEE 
7. เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 
8. เมนู ROLES & CAPABILITIES 

อย่างไรก็ตาม หากเจ้าหน้าที่ดึงข้อมูลออกมาแล้วเปิดไฟล์ใช้งานโดยคลิกเปิดที่ไฟล์ทันที จะพบว่าไฟล์ดังกล่าวไม่
สามารถอ่านภาษาไทยได้ ซึ่งการเปิดไฟล์ที่ถูกวิธีนั้น สามารถทำได้ดังนี้ 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Excel ดังภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 โปรแกรม Microsoft Excel 

2. คลิกท่ี Data (หมายเลข 1) และเลือก From Text/CSV (หมายเลข 2) ดังภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 เครื่องมือ From Text/CSV 
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3. เลือกไฟล์ CSV ที่ต้องการ แล้วคลิก Import ดังภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 การเลือกและเปิดไฟล์ CSV 

4. จากภาพที่ 17 จะพบว่าข้อมูลที่เป็นภาษาไทยไม่สามารถอ่านได้ ให้เจ้าหน้าที่เปลี่ยนค่า File Origin เป็น 
“65001: Unicode (UTF-8) จะพบว่าสามารถอ่านภาษาไทยได้ดังภาพที่ 18  

 
ภาพที่ 17 File Origin ที่ไม่สามารถอ่านข้อมูลภาษาไทยได้ 
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ภาพที่ 18 File Origin ที่สามารถอ่านข้อมูลภาษาไทยได้ 

5. คลิกท่ี Load ดังภาพที่ 19 จะได้ไฟล์ Excel ดังภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 19 Load ไฟล์ CSV เข้า Microsoft Excel 

 
ภาพที่ 20 ไฟล์ CSV ที่เปิดโดย Microsoft Excel 
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4. การใช้งานเว็บพอร์ทัล (Web portal) 

เว็บพอร์ทัล (Web portal) เป็นส่วนสำคัญสำหรับการใช้งานระบบไอทีสิส โดยผู ้ใช้งานที ่เป็นเจ้าหน้าที่
บัณฑิตศึกษาจะใช้งานเว็บพอร์ทัลในการตรวจสอบข้อมูลการส่งวิทยานิพนธ์ในลำดับขั้นตอนต่าง ๆ  เช่น การ
ตรวจสอบข้อมูลการตีพิมพ์ผลงาน การตรวจสอบข้อมูลของผู้ที่ได้รับการพิจารณาอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบรูณ์
จากอาจารย์ที่ปรึกษา การเก็บข้อมูลผู้ที ่ส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ให้กับทางบัณฑิตวิทยาลัยแล้ว การ
ตรวจสอบภาระงานอาจารย์ที่ปรึกษา และการรับมอบสิทธิ์การใช้งานจากนิสิตนักศึกษา โดยเมนูการใช้งานบนเว็บ
พอร์ทัลของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษามีทั้งหมด 13 เมน ูโดยการใช้งานในแต่ละเมนูนั้นจะอธิบายในลำดับถัดไป  

เมื่อเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ (Website) ของระบบไอทีสิสแล้ว จะพบหน้าแรกของเว็บพอร์ทัลเป็น
ดังภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 หน้าแรกของเว็บพอร์ทัลก่อนการเริ่มเข้าใช้งาน 
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Tip & Tricks:  การใช้งานเว็บพอร์ทัลนั้น เพื่อความเสถียรและมีประสิทธิภาพ แนะนำให้ใช้  Web Browser ดังนี้ 
Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari หรือ Microsoft Edge 

ส่วนประกอบของหน้าแรกของเว็บพอร์ทัลประกอบด้วย 2 ส่วน ดังภาพที่ 22 ได้แก่ 
1. เมนูการใช้งานและการแสดงผลของผู้ใช้งานในระบบ 
2. การเข้าใช้งานและวิธีการใช้งาน 

หมายเหตุ: รูปแบบของโลโก้และชื่อสถาบันบริเวณหัวเว็บ (header) จะแตกต่างกันตามแต่ละสถาบันการศึกษา 

 
ภาพที่ 22 ส่วนประกอบในหน้าแรกของเว็บพอร์ทัล  

4.1 เมนูการใช้งานและการแสดงผลของผู้ใช้งานในระบบ 

เมนูการใช้งานในหน้าแรกของเว็บพอร์ทัลประกอบไปด้วย 4 เมนู ดังภาพที่ 23 ได้แก่ 
1. Status 
2. Tutorials 
3. Microsoft Word Add-In  
4. Fact & Figure 
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ภาพที่ 23 เมนูการใช้งานในหน้าแรกของเว็บพอร์ทัล 

4.1.1 เมนู Status 

เมนู Status เป็นการแสดงผลสถานะของนิสิตนักศึกษาผู ้ใช้งานในระบบ ที ่มีการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
(Proposal), วิทยานิพนธ์ฉบับร่าง (Draft version) และวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (Complete version) ผ่าน
ระบบแล้ว  โดยสามารถเลือกภาคการศึกษา และแยกประเภทได้เป็นดุษฎีนิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์ในระดับปริญญา
เอก (Dissertation) วิทยานิพนธ์ในระดับปริญญาโท (Thesis) หรือสารนิพนธ์ (Independent Study) นอกจากนี้
ยังสามารถดขู้อมูลเป็นรายคณะได้อีกด้วย ดังภาพที่ 24  

 
ภาพที่ 24 กราฟแสดงสถานะนิสิตนักศึกษาในระบบ 
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ในบางสถาบันการศึกษา ไม่กำหนดให้นิสิตนักศึกษาต้องส่งวิทยานิพนธ์ฉบับร่าง ดังนั้นในการแสดงกราฟผู้ใช้งาน
ในระบบ จะไม่มีกราฟแสดงผู้ใช้งานที่ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับร่าง ดังภาพที่ 25 

 
ภาพที่ 25 กราฟแสดงสถานะนิสิตนักศึกษาในระบบ (กรณีไม่มีการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับร่าง) 

โดยสามารถติดตามสถานะของนิสิตนักศึกษาได้เป็นรายบุคคลภายใต้ภาควิชาต่าง ๆ ว่าผ่านขั้นตอนการอนุมัติ
เอกสารวิทยานิพนธ์ในระดับใดแล้ว (สีเขียว หมายถึง ได้รับการอนุมัติแล้ว) และมีการระบุข้อมูลการเผยแพร่
ผลงานที่เมนู Report Data แล้วหรือไม่ หากมีการระบุ Publication แล้วจะข้ึนขีดสีส้มที่ชื่อนิสิตนักศึกษาคนนั้น 

 

 
ภาพที่ 26 สถานะของนิสิตนักศึกษาแบ่งตามภาควิชาที่สังกัด 

กรณีที่นิสิตนักศึกษายังไม่ได้รับการอนุมัติวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ระบบจะนำข้อมูลดังกล่าวมา
แสดงผลในปีการศึกษาปัจจุบัน และเม่ือผู้ใช้งานเลือกปีการศึกษาที่ผ่านมา ข้อมูลที่แสดงผลจะเป็นข้อมูลของนิสิต
นักศึกษาผู้ที่ได้รับการพิจารณาอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว 
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4.1.2 เมนู Tutorials 

เมนู Tutorials เป็นเมนูที่เจ้าหน้าที่สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน หรือดูวิดีโอการใช้งานระบบในเบื้องต้นได้ 
ดังภาพที่ 27  โดยเมนู Tutorial ประกอบด้วย 2 เมนูย่อยๆ คือ Documentation ที่จะแสดงข้อมูลเอกสารคู่มือ
ในรูปแบบไฟล์ pdf  และเมนู Video ที่จะแสดงคู่มือการใช้งานระบบที่ผู้พัฒนาระบบหรือทางสถาบันได้จัดเตรียม
ไว้ในรูปแบบวีดิโอ 

 
ภาพที่ 27 หน้าจอเมนู Tutorials 

4.1.3 เมนู Microsoft Word Add-In 

เมนู Microsoft Word Add- In เป็นเมนูที ่ใช ้สำหรับดาวน์โหลดโปรแกรม iThesis Add- in และโปรแกรม 
ที่จำเป็นต้องติดตั้งเสริม (Prerequisite programs)  โดยการใช้งานระบบ iThesis นั้นจำเป็นต้องติดตั้ง iThesis 
Add-in เพ่ือใช้ในการเขียนวิทยานิพนธ์ด้วย Microsoft Word และอัพโหลดไฟล์วิทยานิพนธ์นั้นไปยังเว็บพอร์ทัล 

ในเมนู Microsoft Word Add-In จะแสดงรายการให้ดาวน์โหลด 2 ส่วน คือ iThesis Add-in ส่วนที่ (1) และ 
Prerequisite programs ส่วนที ่ (2) ดังภาพที ่ 28 ซึ ่งการติดตั ้งทั ้ง 2 ส ่วนจะมี 2 เวอร์ช ัน โดยแบ่งตาม
สถาปัตยกรรมของระบบปฏิบัติการวินโดวส์ ซึ่งมีโครงสร้าง 2 แบบ คือ 32 bit (x86) หรือ 64 bit (x64)  ดังนั้น
ก่อนการติดตั้ง เจ้าหน้าทีจ่ำเป็นจะต้องตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบัติการวินโดวส์ของคอมพิวเตอร์ที่จะ
ติดตั้งว่าเป็นแบบใด โดยระบบจะมีการตรวจสอบและแนะนำด้วยคำว่า "Recommend for you" ด้วย  สำหรับ
วิธีการติดตั้ง วิธีการใช้งาน และรายละเอียดอื่น ๆ จะกล่าวในหัวข้อการใช้งาน iThesis Add-in 
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ภาพที่ 28 หน้าจอเมนู Microsoft Word Add-in 

4.1.4 เมนู Fact & Figure 

เมนู Fact & Figure เป็นเมนูที่แสดงข้อมูลทั่วไปของจำนวนนิสิตนักศึกษาและอาจารย์ที่อยู่ในระบบ และแสดง
สถานะจำนวนนิสิตนักศึกษาที ่ทำวิทยานิพนธ์ในขั ้นตอนต่างๆ ดังภาพที่ 30 สำหรับเมนู Fact & Figure นี้ 
สถาบันการศึกษาสามารถเลือกท่ีจะเปิดหรือปิดเมนูนี้ได้ ดังนั้นหากสถาบันการศึกษาเลือกที่จะปิดเมนูนี้ เจ้าหน้าที่
จะไม่เห็นเมนูนี้ในระบบ 
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ภาพที่ 29 หน้าจอเมนู Fact & Figure 

4.1.5 เมนู AI Help 

เมนู AI Help  เป็นเมนูช่วยในการเชื่อมต่อไปยังคลังข้อมูลวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) ซึ่งแต่ละหน้า
เมนูจะแสดงลิงก์ไปยังหน้าบทความวิธีการใช้งานของแต่ละเมนูเอง แต่กรณีที่ระบบไม่พบบทความ ก็จะลิงก์ไปยัง
หน้าหลักของ Knowledge Base ที่จะกล่าวในหัวข้อคลังข้อมูลวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) 

4.2 การเข้าใช้งานและวิธีการใช้งาน 

ในส่วนการเข้าใช้งานและวิธีการใช้งานจะประกอบไปด้วย 3 ส่วน ดังภาพที่ 30 ได้แก่ 
1. การล็อกอินเข้าใช้งาน (Login) 
2. คลังข้อมูลวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) 
3. การติดต่อสอบถาม (Contact) 
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ภาพที่ 30 ส่วนประกอบการเข้าใช้งานระบบ 

4.2.1 การล็อกอินเข้าใช้งาน (Login) 

การล็อกอินเข้าใช้งานระบบไอทีสิสบนเว็บพอร์ทัลนั้น เจ้าหน้าที่สามารถเข้าใช้งานได้ทันที โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน 
(user account) ซึ่งเป็น Username และ Password เดียวกับการเข้าใช้งานระบบของสถาบันการศึกษา ทั้งนี้
บัญชีผู ้ใช้งานในบางสถาบันการศึกษาอาจมีหลาย Username และ Password เพื่อเข้าใช้งานในหลายระบบ 
ดังนั้นเจ้าหน้าที่จะต้องสอบถาม Username และ Password ในการเข้าระบบกับทางสถาบันการศึกษาให้ถูกต้อง 
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การล็อกอินเข้าใช้งานนั้น ให้เจ้าหน้าที่ระบุ Username และ Password ลงในส่วน Login และคลิกที่ปุ่ม Login 
เพื่อเข้าใช้งาน หากต้องการให้ระบบจดจำ Username และ Password ไว้ในระบบ  ให้ทำเครื่องหมายหน้าคำว่า 
Remember me ดังภาพที่ 31  

 
ภาพที่ 31 การล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล 

ในกรณีที่ทางสถาบันการศึกษาใช้ Username และ Password ที่เป็นระบบพิสูจน์ตัวบุคคลของทางสถาบันเอง 
และหากทางสถาบันจำเป็นต้องปิดการใช้งานด้วย Username และ Password ดังกล่าว เนื ่องจากต้องการ
ปรับปรุงระบบหรือเกิดข้อขัดข้องใดๆ  เจ้าหน้าที่จะสามารถเข้าใช้งานระบบฯ ได้จาก Username และ 
Password ที่ระบบฯ ส่งให้ยังอีเมลของเจ้าหน้าที่ที ่เป็นโดเมนของทางสถาบัน โดยจะเรียก Username และ 
Password ที่ระบบฯ ส่งให้ว่า Local Account ดังภาพที่ 32 

 

ภาพที่ 32 รายละเอียดอีเมลแจ้ง Local Account 
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เมื่อระบบฯ เลือกใช้การล็อกอินเข้าใช้งานด้วย Local Account การแสดงผลของหน้าต่างการล็อกอินจะเปลี่ยนไป 
ดังที่แสดงดังภาพที่ 33 ฟอร์มการล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล  โดยข้อสังเกตคือมีปุ่มคำสั่ง Forgot password 
เพ่ิมข้ึน 

 
ภาพที่ 33 ฟอร์มการล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล กรณีท่ีใช้งาน Local Account 

หากสถาบันการศึกษาเปิดให้ล็อกอินด้วยระบบ Google Sign In เจ้าหน้าที่สามารถล็อกอินเข้าระบบไอทีสิสได้
ด้วยอีเมลของ Google ที่ได้มีการลงทะเบียนไว้ในฐานข้อมูลของระบบ ซึ่งโดยทั่วไปจะใช้อีเมลของมหาวิทยาลัย 

วิธีการล็อกอินด้วย Google Sign In 
1. เจ้าหน้าทีส่ามารถล็อกอิน โดยใช้ Google Sign In ได้ โดยการคลิกที่ปุ่ม Google Sign In ดังภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 34 การล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล กรณีท่ีใช้งาน Google Sign In 

2. หากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้ เคยล็อกอินด้วยอีเมล google แล้ว สามารถเลือกอีเมลที่ต้องการได้เลย 
ดังภาพที่ 35 
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ภาพที่ 35 การล็อกอินด้วย Google Sign In กรณีเคยล็อกอินด้วยอีเมล google 

3. หากเครื ่องคอมพิวเตอร์ที่เจ ้าหน้าที่ใช้ ยังไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล google ให้คลิกที่ “Use another 
account” ดังภาพที่ 36 แล้วกรอก Username และ Password ดังภาพที่ 37 และภาพที่ 38 ก็จะสามารถ
เข้าระบบได้  

 
ภาพที่ 36 การล็อกอินด้วย Google Sign In กรณีไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล google 

 
ภาพที่ 37 การใส่ Username เพ่ือล็อกอินอีเมล google 
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ภาพที่ 38 การใส่ Password เพ่ือล็อกอินอีเมล google 

หากสถาบันการศึกษาเปิดให้ล็อกอินด้วยระบบ OneDrive เจ้าหน้าที่สามารถล็อกอินเข้าระบบไอทีสิสได้ด้วยอีเมล
ของ Microsoft ที่ได้มีการลงทะเบียนไว้ในฐานข้อมูลของระบบ ซึ่งโดยทั่วไปจะใช้อีเมลของมหาวิทยาลัย 

วิธีการล็อกอินด้วย OneDrive Sign In 
1. เจ้าหน้าทีส่ามารถล็อกอิน โดยใช้ OneDrive Sign In ได้ โดยการคลิกที่ปุ่ม OneDrive Sign In ดังภาพที่ 39  

 
ภาพที่ 39 การล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัล กรณีท่ีใช้งาน OneDrive Sign In 

2. หากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้ เคยล็อกอินด้วยอีเมล Microsoft แล้ว สามารถเลือกอีเมลที่ต้องการได้
เลย ดังภาพที่ 40  
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ภาพที่ 40 การล็อกอินด้วย OneDrive Sign In กรณีเคยล็อกอินด้วยอีเมล Microsoft 

3. หากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เจ้าหน้าที่ใช้ ยังไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล Microsoft ให้คลิกที่ “Use another 
account” ดังภาพที่ 41 แล้วกรอก Username และ Password ดังภาพที่ 42 และภาพที่ 43 ก็จะ
สามารถเข้าระบบได้  

 
ภาพที่ 41 การล็อกอินด้วย OneDrive Sign In กรณีไม่เคยล็อกอินด้วยอีเมล OneDrive 
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ภาพที่ 42 การใส่ Username เพ่ือล็อกอินอีเมล Microsoft 

 
ภาพที่ 43 การใส่ Password เพ่ือล็อกอินอีเมล Microsoft 

4. คลิก Yes เพ่ืออนุญาตให้ระบบล็อกอินโดยใช้อีเมล Mircrosoft ดังภาพที่ 44 ก็จะสามารถเข้าระบบได้  
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ภาพที่ 44 การอนุญาติให้ระบบเข้าใช้งานโดยใช้อีเมล Microsoft 

หมายเหตุ: การล็อกอินโดยใช้อีเมล Microsoft นั้น หน้าเว็บพอร์ทัลจะต้องมี Digital Certificate จึงจะสามารถใช้
งานได ้

4.2.2 คลังข้อมูลวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) 

คลังข้อมูลวิธีการใช้งาน หรือ Knowledge Base เป็นที่รวบรวมบทความต่าง ๆ ของระบบไอทีสิส โดยแยกเป็น
ส่วน ๆ เพื่อให้ง่ายต่อการค้นหาข้อมูล ดังภาพที่ 45  เมื่อผู้ใช้งานคลิกท่ีรายการ ระบบจะเชื่อมต่อไปยังเว็บไซต์ของ 
Knowleadge Base หรือ https://ithesis.uni.net.th/kb/ ดังภาพที่ 46 ซึ่งเป็นแหล่งรวบรวมบทความข้อมูล 
การใช้งาน นอกจากนี้ยังรวบรวมปัญหาและวิธีการแก้ปัญหาต่าง ๆ จากการใช้งานระบบ หรือโปรแกรมท่ีเกี่ยวข้อง
กับการทำวิทยานิพนธ์อีกด้วย  

https://ithesis.uni.net.th/kb/
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ภาพที่ 45 รายการ Knowledge Base ในหน้าแรกของเว็บพอร์ทัล 

 
ภาพที่ 46 เว็บไซต์ Knowledge Base 
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4.2.3 การติดต่อสอบถาม (Contact) 

การติดต่อสอบถาม (Contact) เป็นส่วนที่ให้เจ้าหน้าที่ที่มีปัญหาด้านการใช้งานระบบ ติดต่อกับทีมดูแลระบบทาง
อีเมล เพื่อให้ทีมดูแลระบบช่วยแนะนำหรือแก้ปัญหาจากการใช้งาน ดังภาพที่ 47 โดยอีเมลที่ปรากฏในส่วนนี้    
จะแตกต่างกันในแต่ละสถาบันการศึกษา 

  
ภาพที่ 47 การติดต่อสอบถาม 

4.3 เมนูต่าง ๆ ในการใช้งานเว็บพอร์ทัล 

เมนูการใช้งานเว็บพอร์ทัลของเจ้าหน้าที่ มีทั้งหมด 13 เมนู ได้แก่ 

1. เมนู PROPOSAL 
2. เมนู DRAFT VERSION 
3. เมนู COMPLETE VERSION 
4. เมนู PUBLICATION 
5. เมนู COMPLETE HARDCOPY 
6. เมนู BARCODE 
7. เมนู ALL STATUS 
8. เมนู ADVISOR/ADVISEE 
9. เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 
10. เมนู ROLES & CAPABILITIES 
11. เมนู PRIVILEGES TABLE 
12. เมนู PRIVILEGES (จะแสดงเมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่รับมอบสิทธิ์จากนิสิตนักศึกษา) 
13. เมน ูPORTFOLIO 

4.3.1 เมนู PROPOSAL 

เมนู Proposal เป็นเมนูที ่ใช้งานสำหรับตรวจสอบการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์แต่ละคณะ แต่ละภาคเรียน 
เนื่องจากกระบวนการในการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์นั้น จะต้องได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษา และ
เจ้าหน้าที่จะต้องนำข้อมูลผลการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหารคณะมาบันทึกผล  โดยสามารถตรวจสอบ
สถานะการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ และคลิกลิงก์เพื่อเชื่อมไปยังฟอร์มการอนุมัติ ในกรณีที่เจ้าหน้าที่อาจไม่ได้
ตรวจสอบอีเมลหรืออาจมีปัญหาในการใช้งานอีเมลได ้
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การใช้งานเมนู PROPOSAL 

 

ภาพที่ 48 การใช้งานเมนู PROPOSAL 

14. คลิกเมนู PROPOSAL เพื่อแสดงเมนูย่อยประเภทเอกสารวิทยานิพนธ์ที่มีการทำโครงร่างวิทยานิพนธ์  
(Proposal) โดยขึ้นอยู่กับข้อกำหนดของแต่ละมหาวิทยาลัย 

15. เลือกรูปแบบการวิจัยที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล สำหรับในภาพตัวอย่างหมายถึง มีประเภทเอกสาร
วิทยานิพนธ์ Dissertation (ดุษฎีนิพนธ์), Thesis (วิทยานิพนธ์) และ Independent study (สารนิพนธ์) 

16. เลือกเงื่อนไขในการตรวจสอบข้อมูล ได้แก่ 
16.1. Approval Proposal Year (ภาค/ปีการศึกษาที่ได้รับการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์) 
16.2. Faculty / College Name (คณะ/วิทยาลัย) 
16.3. Field of Study (สาขาวิชา) 

17. เลือกวิธีการแสดงผลข้อมูล 
17.1. คลิกที ่Display เพ่ือแสดงข้อมูลบนหน้าเว็บพอร์ทัล ดังภาพที่ 49 
17.2. คลิกท่ี Export as CSV เพ่ือส่งออกข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ CSV ดังภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 49 ตัวอย่างการแสดงผลของเมน ูPROPOSAL บนหน้าเว็บพอร์ทัล 
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ภาพที่ 50 ตัวอย่างการแสดงผลของเมนู PROPOSAL ด้วยไฟล์ CSV 

การใช้งานส่วนการแสดงผลของเมนู PROPOSAL 

 
ภาพที่ 51 การใช้งานส่วนการแสดงผลของเมนู PROPOSAL บนหน้าเว็บพอร์ทัล 

1. ส่วนของการแสดงสถานะพร้อมจำนวนของผลการพิจารณาอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์  
2. ตัวช่วยการค้นหาข้อมูลโครงร่างวิทยานิพนธ์  
3. ส่วนของการแสดงผลรายการโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

3.1. Thesis Topic จะแสดงข้อมูลดังนี้ 
3.1.1.รหัสนิสิตนักศึกษา 
3.1.2.หัวข้อวิทยานิพนธ์ 
3.1.3.ชื่อผู้เขียนวิทยานิพนธ์  
3.1.4.ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลัก  
3.1.5.วันที่ส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลักอนุมัติ  

3.2. Approved date จะแสดงข้อมูลการอนุมัติของอาจารย์ที่ปรึกษาและเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา พร้อม
วันที่และเวลา สำหรับส่วนของเจ้าหน้าที่ฯ (Officer) จะมี 2 รูปแบบคือ 

3.2.1. None เป็นกรณีท่ีเจ้าหน้าทีฯ่ ยังไม่พิจารณาอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์  
3.2.2. Approved เป็นกรณีท่ีเจ้าหน้าทีฯ่ อนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์แล้ว 

4. External link เพ่ือเข้าสู่หน้าการอนุมัติเอกสารวิทยานิพนธ์ 
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หมายเหตุ : กรณีที่เจ้าหน้าที่ไม่มีสิทธิ์ในการอนุมัติเอกสารวิทยานิพนธ์ ระบบจะไม่ปรากฎเครื่องหมาย External 
link  แต่จะแสดงเพียงสถานะ none หรือ approved เท่านั้น 

4.3.2 เมนู DRAFT VERSION 

เมน ูDRAFT VERSION เป็นเมนูที่ใช้งานสำหรับตรวจสอบข้อมูลการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับร่างแต่ละคณะ แต่ละภาค
เรียน เนื่องจากกระบวนการในการอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับร่างนั้นจะได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก
เพียงท่านเดียวเท่านั้น แตกต่างจากกระบวนการส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ที่เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะต้องบันทึก
ข้อมูลด้วยเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาจะสามารถตรวจสอบรายชื่อของผู้ทำการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับร่าง และได้รับการ
อนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้วดัง

 
ภาพที่ 52 โดยวิธีการใช้งานจะเป็นลักษณะเดียวกันกับเมนู PROPOSAL โดยมีข้อแตกต่างในส่วนของผลการค้นหา  
ในส่วนของ Approved date จะแสดงผลเพียงวันเวลาที่อาจารย์ที่ปรึกษาทำการอนุมัติวิทยานิพนธ์เท่านั้น 
 

 
ภาพที่ 52 เมน ูDRAFT VERSION 
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หมายเหตุ : ประเภทวิทยานิพนธ์ที่จะปรากฎเป็นเมนูย่อยทางด้านซ้ายมือว่าประเภทใดจะมีการทำวิทยานิพนธ์ 
ฉบับร่าง ขึ้นอยู่กับข้อกำหนดของแต่ละมหาวิทยาลัย 

4.3.3 เมนู COMPLETE VERSION 

เมนู COMPLETE VERSION เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลของผู้ที่ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อมทั้งได้รับ
การอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว โดยสามารถตรวจสอบข้อมูลได้เป็นรายคณะ รายภาคเรียน  และเนื่องจาก
กระบวนการอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จะมีเพียงการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาหลักเท่านั้น เช่นเดียวกับ
การอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับร่าง  เจ้าหน้าที่สามารถเข้าใช้งานเพื่อตรวจสอบรายชื่อของนิสิตนักศึกษา ผู้ที ่ส่ง
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์และได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้วดังภาพที่ 53  โดยวิธีการใช้งานจะเป็น
ลักษณะเดียวกันกับเมนู PROPOSAL และเมนู DRAFT VERSION 

 
ภาพที่ 53 เมน ูCOMPLETE VERSION 

4.3.4 เมนู PUBLICATION 

เมนู PUBLICATION เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่การตีพิมพ์งานวิจัย เช่น การตีพิมพ์ผลงาน 
ทางวิชาการ การประชุมทางวิชาการ หรือการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ซึ่งนิสิตนักศึกษาจะเป็นผู้กรอกข้อมูล
ดังกล่าว โดยข้อมูลต่างๆ ที่นิสิตนักศึกษากรอกนั้นจะปรากฎขึ้นหลังจากการรับเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
(complete hardcopy) เรียบร้อยแล้ว  โดยวิธีการใช้งานสามารถแสดงดังภาพที่ 54  
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ภาพที่ 54 เมน ูPUBLICATION 

 
1. คลิกเมน ูPUBLICATION  
2. เลือกรูปแบบการวิจัย 
3. ระบเุงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล ได้แก่ 

3.1. Collect Year (ภาค/ปีการศึกษาที่เก็บข้อมูล) 
3.2. Faculty / College Name (คณะ/วิทยาลัย) 
3.3. Field of Study (สาขาวิชา) 

4. เลือกวิธีการแสดงผลข้อมูล 
4.1. คลิกท่ี Display เพ่ือแสดงข้อมูลบนหน้าเว็บพอร์ทัล ดังหมายเลข 5 ภาพที่ 54 
4.2. คลิกท่ี Export as CSV เพ่ือส่งออกข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ CSV ดังภาพที่ 55 

5. ระบบจะแสดงผลข้อมูลที่มีในระบบ ประกอบด้วย 
5.1. Title (ชื่อวิทยานิพนธ์) 
5.2. Student Name (ชื่อนิสิตนักศึกษา) 
5.3. Publish (ปีที่ตีพิมพ์) 
5.4. Document Type (ประเภทของการเผยแพร่) 
5.5. ISSN (เลข ISSN) 
5.6. Collect Datetime (วันที่ส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาหลักอนุมัติ) 
5.7. File (ไฟล์เอกสารการตีพิมพ์) 
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ภาพที่ 55 ตัวอย่างการแสดงผลของเมนู PUBLICATION ด้วยไฟล์ CSV 

4.3.5 เมนู COMPLETE HARDCOPY 

เมนู COMPLETE HARDCOPY เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรายชื่อผู้ที่ส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ หรือในบาง
สถาบันอาจไม่รับเล่มวิทยานิพนธ์ แต่รับเพียงใบนำส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่พิมพ์ออกจากระบบและส่งให้กับ 
ทางบณัฑิตวิทยาลัย พร้อมทั้งเจ้าหน้าที่ได้สแกนบาร์โค้ดให้แล้ว ซึ่งสามารถอธิบายวิธีการใช้งานได้ดังนี้ 

 
ภาพที่ 56 เมนู COMPLETE HARDCOPY 

1. คลิกท่ีเมน ูCOMPLETED HARDCOPY  
2. ระบุเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล 

2.1. Approved Year (ภาค/ปีการศึกษาท่ีเก็บข้อมูล) 
2.2. Faculty / College Name (คณะ/วิทยาลัย) 
2.3. Field of Study (สาขาวิชา) 

3. เลือกวิธีการแสดงผลข้อมูล 
3.1. คลิกท่ี Display เพ่ือแสดงข้อมูลบนหน้าเว็บพอร์ทัล ดังหมายเลข 4 ภาพที่ 56  
3.2. คลิกท่ี Export as CSV เพ่ือส่งออกข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ CSV ดัง ภาพที่ 57 

4. ระบบจะแสดงผลข้อมูลที่มีในระบบ โดยข้อมูลที่แสดงได้แก่ 
4.1. ID (รหัสนิสิตนักศึกษา) 
4.2. Name (ชื่อนิสิตนักศึกษา) 
4.3. Theses Topic (ชื่อวิทยานิพนธ์) 
4.4. Approved by (อาจารย์ที่ปรึกษาผู้อนุมัตวิิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์) 
4.5. Approved date (วันเวลาที่อนุมัติ) 
4.6. IR Imported (วันเวลาที่นำข้อมูลเข้าสู่คลังปัญญาของสถาบันการศึกษา) 
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ภาพที่ 57 ตัวอย่างการแสดงผลของเมนู COMPLETE HARDCOPY ด้วยไฟล์ CSV 

 
 

4.3.6 เมนู BARCODE 

เมนู BARCODE เป็นเมนูที่เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาเก็บข้อมูลการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ผ่านการสแกนบาร์โค้ดจาก
หน้าปกของเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่นิสิตนักศึกษาพิมพ์ออกจากเมนู revision & approval ดังภาพที่ 58 
หรือจากใบนำส่งวิทยานิพนธ์ที่พิมพ์ออกจากเมนู Submition document ดังภาพที่ 59 อย่างใดอย่างหนึ่ง และ
นอกจากจะใช้งานเพ่ือเก็บข้อมูลแล้ว ในกรณีที่นิสิตนักศึกษาต้องการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์หลังได้รับการ
สแกนบาร์โค้ดแล้ว แต่ยังไม่ได้นำข้อมูลเข้าสู่คลังปัญญา เจ้าหน้าที่สามารถสแกนบาร์โค้ดที่เอกสารอีกครั้งหนึ่งเพ่ือ
กดยกเลิกวิทยานิพนธ์ฉบับดังกล่าว ซึ่งหากเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับดังกล่าวได้ถูกนำเข้าสู ่คลังปัญญาของทาง
มหาวิทยาลัยแล้ว เจ้าหน้าทีจ่ะไม่สามารถยกเลิกวิทยานิพนธ์ได้ 
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ภาพที่ 58 ตัวอย่างปกแรกของวิทยานิพนธ์ 
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ภาพที่ 59 ตัวอย่างใบนำส่งวิทยานิพนธ์ 

4.3.6.1 การรับเล่มวิทยานิพนธ์ 

การรับเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและความเรียบร้อยของข้อมูลภายในเล่ม
วิทยานิพนธ์ รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลที่ปรากฎบนใบนำส่งวิทยานิพนธ์  ซึ่งเมื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะทำการเก็บข้อมูลการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ โดยสามารถเลือกใช้วิธีการได้    
2 วิธี ดังนี้ 
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1. การกรอกข้อมูลตัวเลขจากหน้าปกของเล่มวิทยานิพนธ์ ทำได้โดย 
1.1. พิมพ์ตัวเลขที่ปรากฏในส่วนของมุมขวาล่างบนหน้าปกของวิทยานิพนธ์ (หมายเลข 1) 
1.2. คลิก Submit (หมายเลข 2) 

 
ภาพที่ 60 การรับเล่มวิทยานิพนธ์โดยการกรอกข้อมูลตัวเลข 

2. การสแกนบาร์โค้ดจากหน้าปกของเล่มวิทยานิพนธ์หรือใบนำส่งวิทยานิพนธ์ 

 
ภาพที่ 61 ตัวอย่างการแสดงผลหลังการกรอกข้อมูลตัวเลขหรือสแกนบาร์โค้ด 
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4.3.6.2 การยกเลิกเล่มวิทยานิพนธ์ 

การยกเลิกเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์นั้น จะสามารถทำได้ในกรณีที่วิทยานิพนธ์ ฉบับดังกล่าวยังไม่ถูกส่งไปยัง
คลังปัญญาของทางสถาบัน สำหรับวิธีการยกเลิกเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์มีดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่สแกนบาร์โค้ดหรือพิมพ์ตัวเลขที่อยู่บนหน้าปกของวิทยานิพนธ์ลงในฟอร์มการกรอกข้อมูลเลข
บาร์โค้ดเช่นเดียวกันกับวิธีการรับเล่มวิทยานิพนธ์ดังที่อธิบายในหัวข้อการรับเล่มวิทยานิพนธ์ 

2. คลิกท่ีเครื่องหมายกากบาทตามลูกศร ดังภาพที่ 62 

 

ภาพที่ 62 เครื่องหมายยกเลิกเล่มวิทยานิพนธ์ 

3. ระบบจะปรากฎกล่องข้อความเพ่ือยืนยันการยกเลิกวิทยานิพนธ์ฉบับดังกล่าว ดังภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 63 กล่องข้อความยืนยัน 

4. หลังการยืนยันการลบข้อมูล ระบบจะแสดงผลดังภาพที่ 64  

 
ภาพที่ 64 ตัวอย่างการแสดงผลหลังการ disapproved 
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4.3.7 เมนู ALL STATUS 

เมน ูALL STATUS เป็นเมนูที่แสดงสถานะในการทำวิทยานิพนธ์ตามแผนการจัดทำวิทยานิพนธ์ของนิสิตนักศึกษา 
โดยมีวิธีการใช้งานดังนี้ 

 
ภาพที่ 65 วิธีการใช้งานเมนู ALL STATUS 

1. คลิกท่ีเมน ูALL STATUS (หมายเลข 1) 
2. เลือกประเภทการวิจัย และคณะ/วิทยาลัย (หมายเลข 2) 
3. คลิกที่ปุ่มคำสั่ง Display (หมายเลข 3) ระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ (หมายเลข 4) ซึ่งจะแสดงข้อมูลสถานะการ

ทำวิทยานิพนธ์ตามแผนการทำวิทยานิพนธ์เรียงตามรหัสนิสิตนักศึกษา โดยสถานการณ์ทำวิทยานิพนธ์ 
สามารถแบ่งได้หลายสถานะ ดังนี้ 
3.1. TO DO แสดงงานที่จะต้องทำแต่ยังไม่ได้ทำ 
3.2. In-progress แสดงงานที่กำลังทำอยู่ 
3.3. Pending แสดงงานที่รอการอนุมัต ิ
3.4. Done แสดงงงานที่ทำเสร็จแล้ว 

4. เจ้าหน้าที่สามารถดูข้อมูลของนิสิตนักศึกษา คณะกรรมการ และการเผยแพร่วิทยานิพนธ์ของนิสิตนักศึกษาได้ 
โดยคลิกที่รหัสนิสิตนักศึกษา ดังภาพที่ 66 
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ภาพที่ 66 ข้อมูลของนิสิตนักศึกษาในเมนู ALL STATUS 

4.3.8 เมนู ADVISOR/ADVISEE 

เมนู ADVISOR/ADVISEE เป็นเมนูที่เก็บข้อมูลการติดต่อของอาจารย์ และใช้ตรวจสอบภาระงานของอาจารย์แต่
ละท่าน โดยเมนูดังกล่าวจะแสดงภาระงานในส่วนของอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก (Advisor) หรืออาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 
(Co-advisor) เท่านั้น โดยจะแสดงข้อมูลนิสิตนักศึกษาในที่ปรึกษา วิธีการใช้งานสามารถอธิบายได้ดังนี้ 

 
ภาพที่ 67 เมน ูADVISOR/ADVISEE 

1. คลิกท่ีเมนู ADVISOR/ADVISEE (หมายเลข 1) 
2. เลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษา (หมายเลข 2) 
3. หากต้องการแสดงข้อมูลเฉพาะอาจารย์ท่านนั้นๆ สามารถระบุรายชื่อของอาจารย์ที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล

ลงในช่อง Search advisor name (หมายเลข 3) โดยสามารถระบุได้ทั้งชื่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
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4. คลิก Search เพื่อแสดงข้อมูลในหน้าเว็บพอร์ทัล หรือคลิก Export as CSV เพื่อส่งข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ 
CSV (หมายเลข 4) ระบบจะแสดงข้อมูลดังนี้ (หมายเลข 5) 
4.1. Advisor Name (ชื่ออาจารย์) 
4.2. Contact (ข้อมูลการติดต่อ) หากนำลูกศรไปชี้ที่สัญลักษณ์โทรศัพท์หรือซองจดหมาย จะแสดงข้อมูล

เบอร์โทรศัพท์หรืออีเมล ดังภาพที่ 68 
4.3. Position (อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก/อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม) 
4.4. Student ID (รหัสนิสิตนักศึกษา) 
4.5. Student name (ชื่อนิสิตนักศึกษา) 
4.6. Affiliation (สาขาวิชาและคณะ/สถาบัน) 
4.7. Proposal (วัน-เวลาที่ได้รับการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์) 
4.8. Complete (วัน-เวลาที่ได้รับการอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์) 
4.9. Qualification (ประเภทการทำวิจัย) 

 
ภาพที่ 68 การแสดงข้อมูลการติดต่อของอาจารย์ 

4.3.9 เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER เป็นเมนูสำหรับจัดการอาจารย์และกรรมการสอบภายนอก โดยข้อมูล
รายชื่ออาจารย์ที่แสดงอยู่ในระบบนั้น จะเป็นข้อมูลอาจารย์ที่อยู่ในฐานข้อมูลของมหาวิทยาลัย อย่างไรก็ตามหาก
มหาวิทยาลัยมีอาจารย์และกรรมการสอบจากภายนอกและยังไม่มีข้อมูลอยู่ในระบบ นิสิตนักศึกษาจะไม่สามารถ
เพิ่มข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกในเมนู Committee ได้ ดังนั้นเจ้าหน้าที่จะต้องเพิ่มข้อมูลของ
อาจารย์และกรรมการสอบภายนอกเข้าสู่ระบบก่อน โดยใช้เมนูนี้  

หมายเหตุ:  
1. รายชื่ออาจารย์ที่มาจากฐานข้อมูลของระบบ เจ้าหน้าที่จะไม่สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูลได้ หากต้องการ

แก้ไขจะต้องให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบแก้ไขท่ีฐานข้อมูลของระบบ 
2. รายชื่ออาจารย์และกรรมการสอบภายนอกที่เจ้าหน้าที่เพิ่มข้อมูลเข้าไปแล้ว สามารถแก้ไขได้ แต่ไม่

สามารถลบได ้
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3. หากไม่พบสังกัดของอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกที่ต้องการเพิ่ม จะต้องให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ
เพ่ิมสังกัดเข้าสู่ระบบก่อน เจ้าหน้าที่จึงจะสามารถเพ่ิมข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกได้ 

 
ภาพที่ 69 เมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER 

การเพิ่มและแก้ไขรายชื่ออาจารย์และกรรมการสอบภายนอก มีข้ันตอนดังภาพที่ 69 ดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู MANAGE ADVISOR/EXAMINER (หมายเลข 1) 
2. กรอกข้อมูลของอาจารย์และกรรมการสอบภายนอกตามแบบฟอร์ม (หมายเลข 2) 
3. หากต้องการค้นหาข้อมูลอาจารย์และกรรมการสอบว่าเคยมีการเพ่ิมไปแล้วหรือไม่ สามารถค้นหาได้ โดยพิมพ์

ชื่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษลงในช่อง search name (หมายเลข 3) กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลอาจารย์
และกรรมการสอบที่เคยเพิ่มไปแล้วให้คลิกที่ชื่ออาจารย์และกรรมการสอบที่แสดงขึ้นมา จะสามารถแก้ไข
ข้อมูลได ้

4. คลิก Add Examiner เพื่อบันทึกการเพิ่มหรือแก้ไข หรือคลิก Export as CSV เพื่อส่งข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ 
CSV (หมายเลข 4) 
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4.3.10 เมนู ROLES & CAPABILITIES 

เมน ูROLES & CAPABILITIES เป็นเมนูสำหรับให้เจ้าหน้าที่ใช้งานเพื่อตรวจสอบรายชื่อของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา  
ผู้ที ่ทำหน้าที่อนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์หรืออนุมัติการขอแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ในแต่ละคณะ หรือ
สาขาวิชา แบ่งออกเป็น 2 เมนูย่อยคือ Graduate staff และ Manage staff  

 

ภาพที่ 70 เมน ูROLES & CAPABILITIES แสดงให้เห็นถึงแท็บเมนู Graduate staff และ Manage Staff 

4.3.10.1 เมนู Graduate staff 

เมนู Graduate staff เป็นเมนูที่แสดงรายชื่อคณะสถาบันนั้น ๆ พร้อมจำนวนของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาผู้ทำ
หน้าที่ในการอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์และการอนุมัติการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์แต่ละคณะหรือสาขาวิชา  
โดยเมื่อคลิกท่ีชื่อคณะ ระบบจะแสดงรายชื่อสาขาวิชาของคณะนั้น ๆ และรายชื่อของเจ้าหน้าที่ ดังภาพที่ 71 
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ภาพที่ 71 เมน ูGraduate staff 

หากคลิกที่ Export as CSV จะเป็นการดึงข้อมูลรายชื่อเจ้าหน้าที่ทั้งหมด และอำนาจหน้าที่ที่รับผิดชอบในการ
อนุมัติในคณะและสาขาวิชาที่ระบุ ดังภาพที่ 72 

 
ภาพที่ 72 ตัวอย่างไฟล์ CSV ที่ได้จากเมน ูGraduate staff 

4.3.10.2 เมนู Manage staff 

เมนู Manage staff เป็นเมนูที่แสดงข้อมูลของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาดังภาพที่ 73 และกรณีที่เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน
ระบบในขณะนั้นได้รับสิทธิ์ให้สามารถให้สิทธิ์แก่เจ้าหน้าที่สาขาคนอื่น ๆ จะปรากฏเครื่องมือการตั้งค่า ซึ่ง
วิธีการใช้งานและการให้สิทธิ์สารารถอธิบายได้ดังนี้ 



โครงการวิเคราะห์และพัฒนาระบบกำกบัคุณภาพมาตรฐาน การจัดทำและบริหารจัดการวิทยานพินธ ์งานวิจยัสำหรับสถาบันการศึกษา หน้า 53 

 
ภาพที่ 73 เมนู Manage staff 

1. Full Name (ชื่อ-นามสกุล) 
2. Email (อีเมล) 
3. Status (สถานะการใช้งานในระบบ) 

3.1. None หมายถึงเจ้าหน้าที่คนดังกล่าวจะไม่สาสามารถล็อกอินเข้าใช้งานบนเว็บพอร์ทัลได้ 
3.2. Active หมายถึงเจ้าหน้าที่คนดังกล่าวสามารถล็อกอินเข้าใช้งานบนเว็บพอร์ทัลได้ และอาจได้สิทธิ์ในการ

อนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์และการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
4. Role (หน้าที่/คณะที่เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ) มีการแสดงหน้าที่ของเจ้าหน้าที่เป็น 2 หน้าที่ คือ 

4.1. เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา (Graduate officer) แบ่งการแสดงผลออกเป็น 2 ลักษณะ คือ 
4.1.1. Faculty เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาท่ีดูแลในระดับคณะ 
4.1.2. Major เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาท่ีดูแลในระดับสาขาวิชา 

4.2. เจ้าหน้าที่ห้องสมุด (Library officer) 
5. ส่วนการตั้งค่า โดยจะแสดงสัญลักษณ์การตั้งค่า (รูปเฟือง) หลังรายชื่อของเจ้าหน้าที่ 

การตั้งค่าเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาในระดับสาขาวิชา  

ในการตั้งค่าเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาในระดับสาขาวิชา มีเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาคณะบางท่านเท่านั้นที่ได้รับสิทธิ์ใน
การตั้งค่านี้ สำหรับวิธีการตั้งค่าจะสามารถอธิบายได้ดังนี้ 
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ภาพที่ 74 การตั้งค่าสิทธิ์ในการอนุมัติระดับสาขาวิชา 

1. คลิกท่ีสัญลักษณ์รูปเฟือง ระบบจะปรากฏฟอร์มการตั้งค่าขึ้น (หมายเลข 1) 
2. Enable approve เป็นส่วนที่เจ้าหน้าที่ตั้งค่าสิทธิ์ให้เจ้าหน้าที่สาขาวิชา ให้สามารถอนุมัติโครงร่างวิทยานิพนธ์

และอนุมัติการแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ แบ่งออกเป็น 2 ตัวเลือก (หมายเลข 2) 
2.1. Yes หมายถึงเจ้าหน้าที่ได้รับสิทธิ์ให้สามารถอนุมัติได้ 
2.2. No หมายถึงเจ้าหน้าที่ไม่ได้รับสิทธิ์ในการอนุมัติ 

3. Major หรือสาขาวิชาของคณะนั้น ๆ โดยเมื่อเลือกสาขาวิชาจาก drop-down list แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม Add 
(หมายเลข 3) 

4. Major list หรือส่วนแสดงผลการเลือกสาขาวิชา หากต้องการลบให้คลิกที่เครื่องหมายกากบาทด้านหลัง 
(หมายเลข 4) 

5. คลิกปุ่ม save เพ่ือบันทึก และปุ่ม cancel เพ่ือยกเลิกการตั้งค่า (หมายเลข 5) 

หมายเหตุ: กรณีที่เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาคณะไม่ได้รับสิทธิ์ในการให้สิทธิ์เจ้าหน้าที่คนอื่น จะไม่ปรากฏสัญลักษณ์
รูปเฟืองเพ่ือตั้งค่าการใช้งาน 

4.3.11 เมนู PRIVILEGES TABLE 

เมนู PRIVILEGES TABLE เป็นเมนูที่แสดงผลในรูปแบบของปฏิทิน โดยจะแสดงปฏิทินเดือนปัจจุบันและเดือน
ถัดไป  การแสดงผลในรูปแบบของปฏิทินทำให้เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบการมอบสิทธิ์การใช้งานระบบจากนิสิต
นักศึกษาได้ง่าย ซึ่งเมื่อมีการมอบสิทธิ์ ระบบจะแสดงสัญลักษณ์ที่วันดังกล่าว  และในกรณีท่ีเจ้าหน้าสามารถเข้าใช้
งานในช่วงเวลาดังกล่าวได้ จะสามารถใช้งานระบบทั้งในส่วนของเว็บพอร์ทัล และ add-in เป็นนิสิตนักศึกษาโดยมี
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง (ในช่วงเวลาที่นิสิตนักศึกษามอบสิทธิ์ให้) และล็อกอินเข้าใช้งานในช่วงเวลาดังกล่าวด้วย 
username และ password ของเจ้าหน้าที่เอง 
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การแสดงผลของเมนู Privileges Table  

 

ภาพที่ 75 เมน ูPrivileges table 

1. การแสดงผลวันปัจจุบัน ระบบจะแสดงผลด้วยสีที่เข้มกว่าวันอื่น ๆ ดังภาพที่ 75  ซึ่งวันปัจจุบันของใน
ภาพคือวันจันทร์ที่ 19 มิถุนายน 2560 

2. การแสดงผลเมื่อมีการมอบสิทธิ์จากนิสิตนักศึกษา ระบบจะแสดงสัญลักษณ์วงกลมสีน้ำเงินทางมุมซ้าย
ล่างของวันดังกล่าว  

3. การแสดงผลเมื่อเจ้าหน้าที่แจ้งยกเลิกสิทธิ์ให้กับนิสิตนักศึกษาทราบแล้ว สัญลักษณ์วงกลมสีน้ำเงินจะ
เปลี่ยนเป็นสีเทา 

4. มุมล่างซ้ายของจอแสดงผลจะปรากฎคำอธิบายสัญลักษณ์การมอบสิทธิ์และการยกเลิกสิทธิ์ 

การตรวจสอบสถานะการมอบสิทธิ์การใช้งาน 

ภายหลังนิสิตนักศึกษามอบสิทธิ์การใช้งานระบบให้กับเจ้าหน้าที่แล้ว เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและรับทราบ 
ได้จาก 2 ช่องทางคือ 

1. ระบบจะส่งอีเมลแจ้งมายังเจ้าหน้าที่ หัวข้ออีเมลแจ้งเพื่อทราบ ดังภาพที่ 76 
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ภาพที่ 76 ตัวอย่างอีเมลแจ้งมอบสิทธิ์การใช้งานระบบ 

2. ตรวจสอบผ่านเมนู Privileges table โดยดูจากสัญลักษณ์วงกลมสีน้ำเงิน ดังภาพที่ 77 

 

ภาพที่ 77 การตรวจสอบการมอบสิทธิ์การใช้งานระบบจากเมนู PRIVILEGES TABLE 
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การรับมอบสิทธิ์การใช้งานระบบไอทีสิส 

ในส่วนนี้จะอธิบายในหัวข้อเมนู PRIVILEGES 

การยกเลิกการมอบสิทธิ์การใช้งาน 

ภายหลังเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาได้รับการมอบสิทธิ์การใช้งานระบบทั้งในส่วนของเว็บพอร์ทัล และ  add-in แล้ว 
แต่เจ้าหน้าที่ฯ ไม่สามารถเข้าใช้งานในช่วงเวลาดังกล่าวได้ สามารถแจ้งขอยกเลิกสิทธิ์ที่ได้รับ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. ล็อกอินบนเว็บพอร์ทัลด้วยบัญชีผู้ใช้ของเจ้าหน้าทีบ่ัณฑิตศึกษา 
2. เลือกเมน ูPrivileges Table และช่วงเวลาที่ต้องการยกเลิกสิทธิ์  

 
ภาพที่ 78 ส่วนแสดงผลเมนู PRIVILEGES TABLE 

3. ระบุเหตุผลหรือข้อความเพื่อแจ้งนิสิตนักศึกษาในการติดต่อกลับ จากนั้นคลิกปุ่ม “ยกเลิกการจอง” ดัง
ภาพที่ 79 จากนั้นสัญลักษณ์วงกลมสีน้ำเงินจะเปลี่ยนเป็นสีเทา ดังภาพที่ 80 
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ภาพที่ 79 การแจ้งขอยกเลิกการมอบสิทธิ์ 

 
ภาพที่ 80 การยกเลิกการมอบสิทธิ์สำเร็จ 

4. ระบบจะส่งอีเมลแจ้งไปยังนิสิตนักศึกษา และสำเนาถึงเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา โดยเนื้อความในอีเมลจะมี
ลักษณะดังในภาพที่ 81  
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ภาพที่ 81 ตัวอย่างอีเมลยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 

4.3.12 เมนู PRIVILEGES 

เมน ูPRIVILEGES นั้นจะแสดงขึ้นมาเฉพาะช่วงเวลาที่เจ้าหน้าที่ได้รับมอบสิทธิ์การใช้งานจากนิสิตนักศึกษาเท่านั้น 
โดยนิสิตนักศึกษาอาจต้องการให้เจ้าหน้าที่เข้าช่วยเหลือการใช้งานในระบบ เช่นตรวจสอบการกรอกตำแหน่งทาง
วิชาการของอาจารย์ที ่ปรึกษาบนเว็บพอร์ทัลหรืออาจให้เจ้าหน้าที่ช่วยตรวจสอบการใช้งานเมนู Generate 
Template บน iThesis Add-in ให้  ซึ่งภายหลังจากที่นิสิตนักศึกษาทำการมอบสิทธิ์การใช้งานให้เจ้าหน้าที่
บัณฑิตศึกษาผ่านฟอร์มบนเว็บพอร์ทัลแล้ว ระบบจะส่งอีเมลแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบพร้อมข้อมูลผู้มอบสิทธิ์ วันและ
เวลาที่สามารถเข้าใช้งานด้วยสิทธิ์ของนิสิตนักศึกษาผู้นั้น รวมทั้งสิ่งที่ผู้มอบสิทธิ์ต้องการให้เจ้าหน้าที่เข้าช่วยเหลือ
ดังเนื้อความในอีเมล โดยมีขั้นตอนการใช้งานระบบดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ฯ ตรวจสอบกล่องข้อความ (inbox) พบอีเมลหัวข้อ “มอบสิทธิ์การใช้งานระบบ (เจ้าหน้าที่)”  
เมื่อเปิดอีเมลจะพบเนื้อความดังภาพที่ 82  
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ภาพที่ 82 ตัวอย่างอีเมลแจ้งมอบสิทธิ์การใช้งานระบบ 

2. เจ้าหน้าทีฯ่ จะเข้าใช้งานเป็นนิสิตนักศึกษาได้ โดยล็อกอินบนเว็บพอร์ทัลหรือ iThesis Add-in ด้วยบัญชี
ผู้ใช้ (username) ของเจ้าหน้าที่เอง ดังภาพที่ 83  

 
ภาพที่ 83 ช่องทางการ Login เข้าสู่ระบบเว็บพอร์ทัล และ iThesis Add-in 

3. กรณีเข้าไปที่เว็บพอร์ทัล ให้เจ้าหน้าที่คลิกที่เมนู PRIVILEGES ดังภาพที่ 84 เมื่อคลิกที่เมนูจะเข้าสู่เว็บ
พอร์ทัลของระบบไอทีสิสของนิสิตนักศึกษาคนที่มอบสิทธิ์ให้ ซึ่งเจ้าหน้าที่สามารถใช้งานเมนูต่าง ๆ ได้
เหมือนกับการเข้าใช้งานด้วยบัญชีผู้ใช้งานของนิสิตนักศึกษา ดังภาพที่ 85 
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ภาพที่ 84 เมนู Privileges บนเว็บพอร์ทัลของเจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา 

 
ภาพที่ 85 เว็บพอร์ทัลของนิสิตนักศึกษาท่ีมอบสิทธิ์การใช้งานให้เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษา 

กรณีเข้าไปที ่ iThesis Add-in จะพบข้อมูลของนิสิตนักศึกษา พร้อมทั้งเอกสารวิทยานิพนธ์เวอร์ชั่นต่าง ๆ ดังภาพ
ที่ 86 
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ภาพที่ 86 ข้อมูลและเอกสารวิทยานิพนธ์ของนิสิตนักศึกษาบน iThesis 

4. หลังจากหมดเวลาที่นิสิตนักศึกษามอบสิทธิ์ให้ เจ้าหน้าที่จะไม่สามารถล็อกอินเข้าใช้งานเป็นนิสิตนักศึกษา
ด้วยบัญชีผู้ใช้งานของเจ้าหน้าที่ได้ และจะไม่ปรากฎเมนู PRIVILEGES 

4.3.13 เมนู PORTFOLIO 

เมนู PORTFOLIO ใช้สำหรับตรวจสอบข้อมูลผู้เชี่ยวชาญของสถาบันการศึกษา โดยเจ้าหน้าที่สามารถเลือกหา
ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญได้โดยการระบุข้อมูลที่ต้องการดังนี้ 

1. Database (ฐานข้อมูล) 
2. Academic Position (ตำแหน่งวิชาการ) 
3. Subject Area (หมวดหมู่วิชา) 
4. Subject Category (สาขาวิชา) 
5. Faculty (คณะ) 
6. Education level (ระดับการศึกษา) 
7. Extra search (เลือกได้โดยระบุชื่อ หรือสาขาท่ีเชี่ยวชาญ) 
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ภาพที่ 87 เว็บพอร์ทัลของการค้นหาข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ 

เมื่อใส่ข้อมูลที่ต้องการแล้ว ให้คลิกท่ี Search เพ่ือค้นหาข้อมูล โดยข้อมูลจะแสดงขึ้นมา ดังภาพที่ 88 หากคลิกที่
ชื่อภาษาอังกฤษ ระบบจะแสดงประวัติของผู้เชี่ยวชาญ ดังภาพที่ 89 และหากคลิกท่ีจำนวนผลงานที่ตีพิมพ์ ระบบ
จะแสดงข้อมูลผลงานที่ตีพิมพ์ ดังภาพที่ 90 

 
ภาพที่ 88 ผลการค้นหาข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ 
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ภาพที่ 89 หน้าประวัติผู้เชี่ยวชาญ 

 
ภาพที่ 90 ผลงานของผู้เชี่ยวชาญ 


